Zarzadzenie Nr 47
Burmistrza Miasta i Gminy Wiskitki
z dnia 22 marca 2021 roku

W sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Miasta i Gminy Wiskitki

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713 i
1378) w zwigzku § 21 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz. U. poz. 512) oraz art. 94 pkt 4, art. 207 § 1, § 2 pkt 1i 3, art. 2092 § 1 ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1320) zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. 1. W zwiazku z pogarszajacq sie sytuacja epidemiologiczng na terenie kraju, w trosce o
zdrowie interesantow i pracownikéw Urzedu, w okresie od 22 marca 2021 roku, do
odwotania wprowadza sie w Urzedzie Miasta i Gminy Wiskitki ograniczenia
polegajgce na wykonywaniu wytgcznie zadan niezbednych do zapewniania pomocy
interesantom na zasadach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

2. Wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy w Wiskitki oraz jednostki
organizacyjne podlegte Burmistrzowi Miasta i Gminy Wiskitki funkcjonujgce w
Urzedzie Miasta i Gminy Wiskitki bedg pracowaty w trybie pracy wewnetrznej, bez
przyjec i obstugi interesantow, z wyjatkiem przypadkow niezbednych do zapewnienia
pomocy interesantom, tj. kategorii spraw okreslonych w przepisach § 21 ust. 4
rozporzadzenia z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazéw i zakazéw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii. Obstuga
interesantow w powyzszych sprawach bedzie odbywaé¢ w sposdb maksymalnie
ograniczajgcy bezposredni kontakt pomiedzy pracownikami Urzedu a interesantami,
z uwzglednieniem postanowien § 21 ust. 2 i 3 rozporzadzenia z dnia 19 marca 2021 r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z
wystgpieniem stanu epidemii oraz po telefonicznym lub mailowym uzgodnieniu
terminu i warunkow przyjecia interesanta.

3. Przed wejsciem do budynku wystawiona jest urna, do ktérej bedzie mozna sktadac
dokumenty.

4. Do odwotania zawiesza sie osobiste przyjecia interesantow w sprawach skarg i
whioskow przez Burmistrza Miasta i Gminy Wiskitki i Zastepce Burmistrza Miasta i
Gminy Wiskitki. Wcigz dozwolone sg pozostate formy kontaktu z Kierownictwem
Urzedu, tj. poprzez pozostawienie w urnie, za posrednictwem platformy ustug
publicznych ePUAP, poczty elektronicznej lub poczty tradycyjnej. Zamyka sie rowniez
obstuge kasowa w Urzedzie i zaleca sie dokonywanie wszelkich ptatnosci przelewem.

5. Sprawy zwigzane ze sporzadzeniem aktu zgonu i urodzenia beda zatatwiane na
biezgco, po wczesniejszym telefonicznym kontakcie pod numerem telefonu:
(46) 854- 50-36.



6. Sprawy zwigzane z wydawaniem dowodu osobistego bedg realizowane w pilnych
przypadkach, po wczesniejszym telefonicznym kontakcie pod numerem
telefonu:(46) 854-50-36.

7. W sytuacjach wyjatkowych (w szczegdlnosci dotyczgcych spraw wymienionych w
ust. 5 i 6) wymagajacych bezposredniego przyjecia dokumentu przez Urzad badz
potwierdzenia odbioru dokumentu przez interesanta, dokument jest przyjmowany i
przekazywany interesantowi z zachowaniem wszelkich srodkéw wzajemnego
bezpieczenstwa. Podpisany przez interesanta dokument skfadany jest do urny, o
ktorej mowa w ust. 3.

8. Wszelkie niezbedne urzedowe sprawy interesanci mogg zatatwia¢ w szczegdlnosci
drogg telefoniczng, elektroniczng, badZ poczta tradycyjng. Wykaz telefonéw oraz
korespondencji elektronicznej:

1) Sekretariat: 46 854-50-10

2) e-mail: sekretariat@wiskitki.pl

3) Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP: /wnu872nf9b/skrytka

4) kontakt telefoniczny z poszczegdlnymi stanowiskami pracy dostepny na stronie:
http://wiskitki.pl/kontakt/ .

§ 2 Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Miasta i Gminy Wiskitki.
§ 3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Burmistrz Miasta i Gminy Wiskitki
(-)
mgr Rafat Mitura



