UCHWALA NR 45/XIX/12
RADY GMINY WISKITKI

z dnia 29 pazdziernika 2012 r.

w sprawie nadania Statutu Gminnego Zespolu ds. Oswiaty w Wiskitkach

Na podstawie art.18 ust.2 pkt 15, art. 40 ust. 2 pkt 2, art.41 ust.l ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 ze zm.) oraz art.5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991
1. 0 systemie o$wiaty ( Dz. U. z 2004r. Nr 256, poz. 2572 ze zm.) Rada Gminy Wiskitki uchwala, co nastgpuje:

§1.

Uchwala si¢ iprzyjmuje Statut Gminnego Zespolu ds. Oswiaty w Wiskitkach, stanowigcy zatacznik do
niniejszej uchwaty.

§2.

Traci moc Statut Gminnego Zespotu ds. O$wiaty stanowiacy zalacznik do Uchwaty Nr 2/96/1 Rady Gminy
Wiskitki z dnia 16 lutego 1996r. w sprawie utworzenia Gminnego Zespotu do Spraw Oswiaty.

§3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wojtowi Gminy Wiskitki.

§ 4.

Uchwata wchodzi w zycie 14 dni od daty ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Mazowieckiego.

PRZEWODNICZACY RADY

Leszek Kopczewski
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Zatacznik do Uchwaty Nr 45/X1X/12
Rady Gminy Wiskitki
z dnia 29 pazdziernika 2012 r.

STATUT
GMINNEGO ZESPOLU DS. OSWIATY

CZESC 1
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Gminny Zespot ds. Oswiaty w Wiskitkach dziatla na podstawie Uchwaty Nr 2/96/1 Rady Gminy Wiskitki
z dnia 16 lutego 1996 r. oraz postanowien niniejszego Statutu.
§2

Gminny Zespot ds. Oswiaty w Wiskitkach posiada nazwe skrécong w brzmieniu GZdsO, stosowang dalej
W niniejszym statucie.

§3

GZdsO jest jednostka budzetowg 1 organizacyjng Gminy Wiskitki, finansowang w odrgbnym rozdziale dziatu
Oswiata i Wychowanie.

§4

GZdsO postuguje si¢ pieczecia podtuzng zawierajaca pelna nazwe: Gminny Zespot ds. Oswiaty 96-315
Wiskitki ul. Kosciuszki 1.

§5

Siedzibg GZdsO jest Urzad Gminy Wiskitki ul. Ko$ciuszki 1.
CZESC 11
CELE I ZADANIA
§6

Celem dzialalno$ci GZdsO jest scentralizowana obstuga organizacyjno - administracyjna, finansowo —
ksiggowa 1 gospodarcza szkét podstawowych, zespolu szkolno — przedszkolnego i gimnazjum dla ktorych
organem prowadzacym jest Gmina Wiskitki.

§7

Do podstawowych zadan GZdsO w zakresie obstugi organizacyjno- administracyjnej nalezy prowadzenie
zadan wynikajacych z kompetencji Gminy jako organu prowadzacego szkoly podstawowe, zespdt szkolno —
przedszkolny i gimnazjum w szczegdlnosci:

1. Przygotowanie do zatwierdzenia arkuszy organizacyjnych szkét podstawowych, zespolu szkolno —
przedszkolnego i gimnazjum, zatwierdzenie aneksow do arkuszy organizacyjnych ww. placowek oraz biezace
analizowanie ich realizacji.

2. Kontrola spetniania obowigzku szkolnego oraz obowigzku nauki przez dzieci i mlodziez zamieszkatej na
terenie Gminy Wiskitki.

3. Koordynacja czynno$ci prawnych i organizacyjnych zwigzanych z zakladaniem, prowadzeniem,
przeksztatlceniem, zmiang stopnia organizacji lub likwidacja szkét podstawowych, zespotu szkolno —
przedszkolnego i gimnazjum.
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4. Wspolpraca z Mazowieckim Kuratorem Os$wiaty w Warszawie w zakresie realizacji zadan statutowych
placéwek oswiatowych Gminy Wiskitki, zgodnie z obowigzujacym podziatem kompetencji miedzy organem
prowadzacym a organem sprawujacym nadzor nad placoéwkami o§wiatowymi.

5. Podejmowanie czynnosci organizacyjnych zwigzanych z przeprowadzeniem konkursow na stanowiska
dyrektorow szkot podstawowych, zespotu szkolno — przedszkolnego i gimnazjum.

6. Przygotowanie materiatdbw do oceny pracy dyrektoréw szkdét podstawowych, zespolu szkolno —
przedszkolnego i gimnazjum.

7. Przeprowadzanie procedury zwiazanej z awansem zawodowym na stopien nauczyciela mianowanego.

8. Prowadzenie spraw kadrowych dyrektorow szkot podstawowych, zespolu szkolno — przedszkolnego
1 gimnazjum oraz nadzorowanie wtasciwej obstugi kadrowej w placéwkach oswiatowych Gminy Wiskitki.

9. Organizacja dowozu ucznidow do szk6ét w Gminie Wiskitki oraz dzieci niepelnosprawnych do
specjalistycznych placowek o§wiatowych.

10. Organizacja pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniéw z placowek oswiatowych Gminy
Wiskitki.
11. Realizacja zadania dofinansowania przez Gming ksztalcenia pracownikéw mtodocianych.

12. Opracowywanie zbiorczych sprawozdan statystycznych, projektow, analiz oraz informacji w zakresie
zadan o$wiatowych.

13. Na podstawie ustawy o systemie informacji oswiatowej (SIO) prowadzenie zbiorow z baz danych
oswiatowych gminnych szkét podstawowych, zespotu szkolno — przedszkolnego oraz gimnazjum.

§8
Do podstawowych zadan GZdsO w zakresie finansowo —ksiggowym nalezy w szczegolnosci:

1. Opracowywanie na wniosek dyrektorow szkét podstawowych, zespotu szkolno —przedszkolnego oraz
gimnazjum projektow planéw finansowych oraz ich zmian.

2. Prowadzenie rachunkowosci ww. szkdt zgodnie z przepisami prawa w tym zakresie, na podstawie
pelmomocnictw wydanych przez dyrektorow szkot glownemu ksiggowemu GZdsO, wtym takze do
prowadzenia ksiag rachunkowych funduszu $§wiadczen socjalnych w oparciu o dokumenty ksiegowe
zatwierdzone przez dyrektorow szkot.

3. Sprawowanie nadzoru nad prawidlowym dokumentowaniem wydatkéw budzetowych, racjonalnym
wykorzystywaniem $rodkow finansowych i przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych oraz
prawidtowym gospodarowaniem majatkiem placowki.

4. Przygotowanie list ptac, organizowanie wyplat wynagrodzen iinnych naleznosci dla pracownikow
zatrudnionych w szkotach prowadzonych przez gming Wiskitki oraz prowadzenie dokumentacji w zakresie
$wiadczen pracowniczych.

5. Scentralizowane rozliczanie sktadek ZUS w programie Platnik oraz podatku dochodowego od
wynagrodzen.

6. Obstuga finansowa Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych.

7. Rozliczanie PEFRON.

8. Wystepowanie o $rodki finansowe z rezerwy budzetowej na zadania zlecone i zadania celowe.

9. Sporzadzanie okresowych sprawozdan finansowych jednostkowych i zbiorczych obstugiwanych szkot.

10. Koordynowanie inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w szkotach podstawowych, zespole szkolno-
przedszkolnym i gimnazjum, nadz6ér nad przebiegiem oraz rozliczanie.

11. Koordynowanie prac zzakresu inwestycji iremontow szkél prowadzonych przez gming Wiskitki,
warunkow bhp, ppoz. oraz analizy z tego zakresu.

12. Archiwizowanie dokumentacji finansowo-ksiggowe;j i ptacowe;j.
CZESC 111
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ZARZADZANIE 1 ORGANIZACJA, ZAKRES DZIALANIA
§9

1. Pracg Gminnego Zespotu ds. Os$wiaty kieruje dyrektor na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Wojta Gminy Wiskitki.

2. Do czynnosci przekraczajacych zakres udzielonego petnomocnictwa potrzebne jest dodatkowe
pelnomocnictwo do poszczegolnej czynnosci prawnej.

3. Dyrektora GZdsO powotuje iodwoluje Wojt Gminy Wiskitki, atakze ustala dla niego przydziat
czynnosci.

4. Powotanie dyrektora GZdsO nast¢epuje w drodze konkursu przeprowadzonego przez Wojta Gminy
Wiskitki.

5. W przypadku nieobecnosci dyrektora jego obowigzki przejmuje osoba upowazniona przez dyrektora
GZdsO.

6. W przypadku niecobecnosci gtdownego ksiggowego jego obowigzki przejmuje osoba upowazniona przez
gtownego ksiegowego GZdsO.

7. Strukture organizacyjna GZdsO oraz zakres dziatania poszczegdlnych stanowisk okresla Regulamin
Organizacyjny GZdsO ustalony przez dyrektora i zatwierdzony przez Wojta Gminy Wiskitki.

§10

1. Do skladania o$wiadczen w imieniu GZdsO w zakresie praw iobowigzkoéw majatkowych oraz
dysponowania srodkami finansowymi wymagane jest wspotdziatanie dwoch upowaznionych osob.

2. Upowaznienia, o ktorym mowa w punkcie 1 udziela Wojt Gminy Wiskitki.
§11
Nadzoér nad dziatalno$cia Gminnego Zespotu ds. Oswiaty sprawuje Wojt Gminy Wiskitki.
§12
Odpowiedzialnos¢ za pelna realizacj¢ postanowien statutu ponosi Dyrektor GZdsO.
CZESC IV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§13
Kwalifikacje, zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikéw GZdsO reguluja odrebne przepisy.
§ 14

Dokonywanie zmian w statucie odbywa si¢ w trybie jego uchwalenia.

PRZEWODNICZACY RADY

Leszek Kopczewski
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