Wiskitki, 03.01.2018 1.
Zapytanie ofertowe PSF.271.1R.2018

1. Zamawiajacy

Gmiina Wiskitki

ul, Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki

NiP: 838-14-26-466, REGON: 750148549

Zamawiajacy rozpatrzy oferty w trybie art. 4 pkt 8 istawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowied
publicznych — szacunkowa wartodd netto zamodwienia nie przekracza wyrazonej w zfotych
réwnowartosci kwety 30.000 euro. '

2. Opis przedmiotu zamdwienia

W 2wigzku z ubieganiem sie o uzyskanie dofinansowania na realizacjg projektu w ramach
poddziatania 10:1.1 Edukacja ogdina (w tymn w szkotach zawodowych} Regicnalnege Programu
Operacyjnego Wojewodziwa Mazowieckiego, -Gmina Wiskitki zaprasza do skfadania ofert na
realizacje ustugi roziiczania projektu, wraz ze wsparciem Zamawiajgcego w formalnej realizacji
projektu. Ustuga poprzedzona zostanie bezkosztowym przygotowaniem przez Wykonawce wniosku
o dofinansowanie i przeprowadzeniem procesu negocjacji.

Realizacja ustugi rozliczania projektu wraz-ze wsparciem w zakresie formalnej realizacji projektu,
warunkowana. jest .uzyskaniem przez Zamawiajgcego dofinansowania w konkursie RPMA.10.01.01-
IP.01-14-061/17 lub kolejnym konkursie  ogfoszonym w 2018 roku przez Mazowiecka Jednostke
Wdrazania Programoéw: Unijnych w ramach poddziatania 10.1.1 Edukacja ogdlna (w tym w szkotach
zawodowych).

W ramach projektu planujemy skierowanie wsparcia do uczniow 4 szkot podstawowych (jedna szkota
z oddziatami g_imnazja]nym'i], dia ktdrych organem prowadzacym jest Gmina Wiskitki,

Ustuga roziiczania projekiu wraz ze wsparciem Zamawiajacego w formalnej realizacji projektu,
obejmuje w szczegdéinosci:

1) _W'sparci'e w zakresie przygotowania do realizacji projektu, w tym przygotowanie. dokumentacji
wewnetrznej (przeglad 'i'za_pro_ponowanie zmian w obowiazujacych zarzadzeniach, regulaminach i
procedurach wewnetrznych, ktére maja zwiazek z realizowanym projektem); przygotowanie
'wzoréw-wymaganvch przez Program do‘kume_nté'w projektowych; zaproponowanie dodatkowych
regulacji wewngtrznych, zgodnie z wymogami Pregramu.

2) Obstuga systemu SL2024, w czesci dotyczacej przedmiotu umowy, a takie wsparcie
Zamawiajgcego w obstudze systernu SL2014 w 'pozo'sta’fym zakresie- zwigzanym z realizacja
projektu.

3) Przygotowywanie wnioskéw o piatnos¢ w CZQ_S'{Ci' finansowej, ‘w terminach okre$lonych w
harmonag_r'am'ie_, w tym - opisywanie dokumentdw finansowych zwigzanych z projektem,
sporzadzanie Korekt wnioskéw © platno$é w czeéci finansowe], nadzor nad postepem
finansowym projektu, aktualizacja harmonogramu platnoéci, kontakt z instytucja bedacy strona
umowy o dofinansowanie: oraz ‘wykonywanie innyc:h czynnoscl zwigzanych z rozliczaniem
projektu. Wspdtpraca w zakresie przygotowywania wnioskow o ptatnosc doty_(:zy catkowitego
rozliczenia projektu, réwnieZ po okresie realizacji projektu-.

4} ‘Wspétpraca i wsparcie ksiegowosci oraz kadr w zakresie rozliczeti wydatkdw projekiu.



.

5)

6)
7)

‘Wsparcie Zamawiajacego w zakresie przygotowania i obstugi zaméwien; realizowanych w

projekeie (woparciu o ustawe Prawo Zamowien Publicznych oraz-zamdwien w trybie art. 4 pkt 8
ustawy PZP).

Przygotowanie do kontroli i audytu projektu oraz udziat podczas ich trwania.

Wspdtpraca z Zamawiajacym w zakvesie realizacji projektu.

Termin wykonania przedmiotu zamowiénia

Termin zlozenia wniosku o dofinansowanie, zgodnie z obowigzujacym regulaminem konkursu

uplywa. 15 stycznia 2018 roku, Zamawiajacy oczekuje przekazania wniosku ¢ dofinansowanie do
wetyfikacji Zamawiajgcego do dnia 12 stycznia 2018 roku,

Rozpoczecie realizacji przedmiotu zamdwienia, warunkowane jest uzyskaniem przez
Zamawiajacego dofinansowania na realizacje projektu z RPO: WM, w ramach poddziatania 10.1.1
Eduka_cja' ogélna (w tym w szkotach zawodowych). Zamawiajgcy zaklada, iz realizacja projektu
obejmie okres 14 miesigcy, w tym 10 miesigey roku szko'lne'go na realizacje form wsparcia,
poprzedzone 2 miesigcami na przygotowanie projekeu do realizacji oraz zakericzone 2 miesigcami
na zamknigcie i rozliczenie projektu.

Termin zwigzania ofertg wynosi 45 dni.

Opis warunkdw udziatu w postepowaniu oraz opis oceny spe'inien'ia' tych warunkow:

O udzielenie zamowienia moze ubiegac sie wykonawca, ktéry posiada wiedzg i doswiadczenie

niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia — zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezell

Wykonawca wykaze w formularzu oferty, ze:

a) W ramach perspektywy finansowej 2014<2020, przygotowat minimum 3 whioski o
dofinansowanie projektow w ramach Europejskiego. Funduszu Spotecznego, ktdre otrzymaty
dofinansowanie; w tym minimum 1 w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddziwa Mazowieckiego na lata 2014-2020.

b) Posiada’ doswiadczenie w rozliczaniu minimum 3 projektow -wspoifinansowanych z
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach perspektywy finansowej 2014-2020; w tym
minimum 1 w ramach Regionalhego Programu Operacyinego Wojewodztwa Mazowieckiege
na lata 2014-2020,

Zamawiajacy wykluczy z postepowania wykonawcow, ktdrzy nie wykazy spetniania warunkéw

udziatu w postepowaniu.

Kryterium wyboru oferty
i, ZamoOwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory spetni  warunki  udziatu
w postgpowaniu wymienione w par. |l a takze przedstawi najkorzystniejsza oferte cenows.
2. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty:.
1) Kryterium — Cena brutto wykazana w PLN

Opis przygotowania oferty
Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie papierowe] na wzorze oferty, stanawigce] zalgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Oferta powinna zawierac wymagane zafaczniki:

—  Formularz o_férty - stanowigcy zatqcznik nr 1 do niniejszego zapytania.



vi.

VII.

Vi

— Oéwiadczenie wykonawcy o braku powiazan - Stanowigce zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania,

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim z podaniem pefnej nazwy oraz danych adresowych

Oferenta.

Oferta powinna by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czedciowych i wariantowych.

Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwal_c_zarii'u nieuczciwej konkurencji, a Oferent sktadajac oferte zastrzega sobie

w odniesieniu do tych informacji, ze nie mogg one byé udostepniane innym uczestnikom

postepowania.

Realizacja i wynagrodzenie za przedmiot zaméwienia

1. Real'i'zacja usfugi rozliczania projektu wraz zé wsparciem w zakresie formalnej realizacji
projekty, bedzie mozliwa do realizacji po. otrzymaniu przez Zamawiajgcego dofinansowania
projekiu w ramach RPO WM i bedzie finansowana z kosztéw posrednich budizetu. projektu.

2. Wynagrodzenie za wykonanie ‘ustugi o kitdrej mowa 'w pkt 1 nastgpi w rozliczeniu
miesigcznym, na. podstawie faktury VAT, dostarczonej przez Wykonawcg. Wynagrodzenie
bedzie platne w réwnych czedciach odpowiadajgcych swoja wysokodcly wynagrodzeniu
przewidzianemu za reéalizacje przedmiotu zaméwienia:

3. ‘Waluta; w jakiej bedq prowadzone rozliczenia zwigzane z realizacjg niniejszego zaméwienia -
PLM.

Miejsce | termin sktadania ofert

1. Oferte naleiy ziozy¢ do dnia 08:01.2018 r., do godz. 10.00.

2. Oferte nalezy zfozyé za posrednictwern poczty elektroniczngé] na adres e-mail:
ug_wiskitki@onet.pl, w tytule maila wpisujagc ,Oferta dotyczaca prejektu w ramach RPO
‘WM, Poddziatanie 10.1.1 Edukacja ogdlna {w iym w szkotach zawodowych}”.

3. Zamawiajacy dopuszcza réwniez sktadanie oferi bezpoérednio w siedzibie Urzedu Gminy
Wiskitki lub za poérednictwem poczty tradycyjnej na adres — Urzad Gminy Wiskitki,
ul. Kodciuszki 1, 96-315 Wiskitki, na kopercie wpisujac ,,Oferta dotyczaca projekiu w ramach
RPO WM, Poddziatanie 10.1.1 Edukacja ogdlna (w tym w szkofach zawodowych)”.
'Z zastrzezeniem, iz oferta. musi byé dostarczona do Urzedu w wyznaczonym w par. Vil, pkt 1
terminie,

4. Oferty ztozone po uptywie terminu podanego powyzej nie beds rozpatrywane.

.Osoba ‘do kontaktu w sprawie postepowania

1. Osoba do kontaktu w kwestiach zwigzanych z postgpowaniem: jest Pani Anna Bogusz-Kozbiat

— Inspektor ds. pozyskiwania zewnetrznych érodkéw finansowych i zamdwien publicznych.
2. Wszelkie zapytania odnoénie oferty moina kierowaé na adres: anna.kozbial@wiskitki.pl,
tel. 46 854 50 37,

Postanowienia koncowe.
1. Za‘maw'i'ajqcy dokona oceny i wyboru ofert, Po dokonaniu oceny i wyborze oferty zostanie
sporzadzony protokdt.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji z Wykonawca, ktdry spetnia warunki udziatu
W postepowaniu i ztozy najkorzystniejszg oferte cenowa.

3. Wybrany Oferent zostanie zaproszony do podpisania umowy warunkowej, uzaleznionej od
otrzymania dofinansowania przez Zamawiajgcego.

4. Jezeli Oferent, ktérego oferta zostata wybrana, odstapi lub bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych bez
przeprowadzania ponownej procedury ich badania i oceny.

5. Zamawiajgcy niezwtocznie po dokonaniu wyboru oferty informuje wszystkich wykonawcéw,
ktorzy ztozyli oferty o wyborze oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy zostang zawiadomieni
o wynikach postepowania w formie elektronicznej na adres e-mail wskazany w ofercie.

6. Do uptywu terminu skiadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub
uzupetnienia tresci niniejszego zapytania ofertowego. W tej sytuacji Wykonawcy zostang
poinformowani o dokonanej zmianie tresci zapytania ofertowego oraz o nowym terminie
sktadania ofert.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez podania
uzasadnienia, a takie do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty. W przypadku
uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztéw postepowania.

8. Z moiliwosci realizacji zaméwienia bedg wytaczone podmioty, ktére powigzane sg
z Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy osobowo lub
kapitatowo.

9. Niniejsze ogloszenie nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamowien
publicznych, a propozycje sktadane przez zainteresowane podmioty nie sg ofertami
w rozumieniu kodeksu cywilnego.

10. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania do zawarcia umowy. Gmina Wiskitki
moze odstgpi¢ od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

11. Niniejsze zapytanie ofertowe nie zobowigzuje Gminy Wiskitki do zadnego okreslonego
dziatania. Wydanie niniejszego zapytania nie zobowigzuje Gminy Wiskitki do akceptacji oferty
w catfosci lub w jej czesci, bez wzgledu na jej zawarto$¢ cenowa i nie zobowigzuje do
sktadania wyjasnien czy powodow akceptacji lub odrzucenia oferty. Gmina Wiskitki nie moze
by¢ pociggana do odpowiedzialnosci za jakiekolwiek koszty czy wydatki poniesione przez
oferentéw w zwiazku z przygotowaniem i dostarczeniem oferty.

Zatgczniki:
1. Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.
2. Zatagcznik nr 2 - Os$wiadczenie Oferenta.




