Wéjt Gminy Wiskitki
ogtasza konkurs na woine kierownicze stanowisko urzgdnicze
Kierownlk Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wiskitkach
96-315 Wiskitki ul. Kosciuszki 1

Wymagania niezbedne stawiane kandvdatnwi

1.
2.
3.

L

7.
‘8,

Obywatelstwo polskie.

Wyksztalcenie wyzsze w rozumiéniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu. za umyslhe przestépstwo $cigane z gskarenia publicznego
lub umyéine przestepstwo skarbowe.

Nieposzlakowana opinia.

Minimum 5 lat stazu pracy, w tym co najmniej 3 lata stazu pracy w pomocy spolecznej.

Specjalizatja z zakresu organizacii pomacy. spotecznej zgodnie z art, 122 ustawy z dnia 12 marca 2004 r.

o'pomocy spotecznej {tj Dz U. z 2018 r. poz. 1508 ze zm.} oraz rozporzqdzen[a Ministra Pracy 1 Polityki
Spclecznej z dnia 26 wrzednia 2012 1. w sprawie specjalizacji-z zakresu orgamzaql pomacy. spolecznej (Dz.

U.z 2012, poz. 1081).-

Stan-zdrawia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

Petna zdolnost do czynnoéci prawnych | korzystania 2 praw publicznych.

Wyagania dodatkowes:

1.

L U I o

Znajomos¢. regulacjl prawnych z zakrésu pomocy spofecznej, Swiadczer rodzinnych, dwiadczef
wychowawczych, postepow'ahia wobec diuinikéw alimentacyjnych, funduszu. alimentacyjnego, ustawy
o-wspieraniu rodziny I systemie pieczy zastepczej a takie z zakresu ‘postgpowania: adminlstracwnego,
kadeksu pracy, finanséw publicznych | samorzgdu gminnego.

Umiejetnodé kierowania zespotem pracownikdw.

Umiejetnosé skutecznego komunikowania sie.

Umiejetnosé praktycznego stosowania przepisdw,

Umiejgtnosé.analizy dokumentdw i sporzadzania pism urzedowych,

Umiejetnoéé poprawnega formutowania decyzji.administracyjhych.

Znajomos¢ procedur zwigzanych z pozyskiwaniem srodkdw zewngtrznych, w tym unijnych.
Dyspozycyjnosc _
Predyspozycje osobowosciowe: umiejetnosé pracy.w zespole, kreatywnoéé, rzetelnost, odpowiedzialnoéd,
sumiennost, obowigzkowost, latwodé nawigzywania kontaktéw z ludimi, wysoka.kultura osobista.

Zakres zadan wykonywanych na w/w stanowisku obejmujé w siczegéinogei:

i
2.

10,
11.
12,
13.
1,

15.

16.
17.
18.
19,

Kierowanie dziatalnostia Osrodka Pomacy Spofecznej oraz reprezentowanie go nia zewngtrz.
Wspotprace z instytucjami, organizacjami, stowarzyszeniami, zakfadami pracy itp. w celu realizacjl zadai
GOPS,

Realizacje zadan wiasnych | zleconych w zakresie pomocy spoteczne, éwiadczen rodzinnych, fundiszu
alimentacyjnego, $wiadczenia  wychowawczego, wspierania. rodziny, przeciwdziatania przémocy
w radzinie, Karty Cuzej Rodzihy i innych wynikajqcych z przepisdw prawa | przekazanych do kompetencji
jednostki,

Organizacje pracy na poszczegdlnych stanowiskach, zape’Wniaj:a_ca sprawne wykonywanie powierzonych
zadan.

Przestrieganie dyscypliny. budzetowej przy Scistej-wspdipracy z giéwnym kstegowym GOPS i skarbnikiein
gminy.

Przygotowywanie projektu budzetu przy wspdtpracy z gtéwnym ksiegowym GOPS i Skarbnikiem Gminy.
Sprawowanie nadzoru i odpowiedzialhosé za majatek GOPS.

Nadzér merytoryczhy nad-pracg pracownikéw GOPS i konitrola prowadzonej przez nich dokumentacji oraz
podejmowanie decyzji administracyjnych w sprawach objetych zakresem dziatania Oérodka,

Okreslanie zakresu obowigzkéw dla podleglych pracownikéw i wykonywanie pozostaiych czynnosci
zzakresu prawa pracy. _

Organizacje pracy socjalnej osrodka.

Udzielanie informacji, wskazdwek i porhocy w trudnych sytuacjach zyciowych osobom potrzebujgeym.
Analize | ocene zjawisk powodujacych zapotrzebowame na Swiadczenia z pomocy spoleczne],
Opracowywanie plandw dziatania, programdw i strategii dotyczacych dziatalnosci GOPS.

Przygotowywanie | skladanie wszystkich wymaganych Informacii { sprawozdan dotyczacych
funkcjonowania GOPS, ' '
Sktadanie Radzie Gminy Wiskitki corocznege sprawezdama z dziatalnosci Odrodka oraz przedstawianie
potrzeh w.zakresie pomocy spotecznej,

Pozyskiwanie srodkéw pozabudietowych, w tym unijnych.

Racjonalne gospadarowanie furiduszami i-skfadnikami majatku pozostajacymi w dyspozycii GOPS.
Wy{aczanie na rzecz chywateli powddziw o roszezenia alimentacyjne.

Zawieranie umdéw z ‘matzonkiem, zstepnymi lub wstgprymi mieszkarica domu pomocy spoteczngj
dotyczacych-wnoszonej przez nich opiaty za pobyt tega mieszkarica w domu pomocy spoiecznej



20. Zapewnienie ochrony gromadzonych w Osrodku danych i ich przetwarzania zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. U. UE L.2016.119.1) oraz ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922 ze zmianami).

21. Wykonywanie innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy Wiskitki.

22.  Przestrzeganie przepiséw prawa i wykonywanie zadari sumiennie, bezstronnie i sprawnie.

Niezbedne dokumenty:

CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej - odrecznie podpisany.

List motywacyjny - odrecznie podpisany.

Kwestionariusz osobowy*,

Oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego*.

Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, korzystaniu z petni praw publicznych

oraz braku prawomocnego skazania za przestepstwa umyélne écigane z oskarzenia publicznego lub

umyslne przestepstwa skarbowe*, -

Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych*,

7. Dokumenty potwierdzajace wymagany staz pracy (kopie $wiadectw pracy z dotychczasowych miejsc pracy
lub zaswiadczenie potwierdzajace zatrudnienie).

8.  Dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe.

9. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnoéé — w przypadku kandydata, ktéry zamierza
skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust, 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 ze zmianami).

10. Klauzula informacyjna do procesu rekrutacji — podpisana odrecznie*.

11. Podpisane odrecznie o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na wykonywanie czynnosci Kierownika
Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej*.

* Wzér dokumentu mozna pobrac ze strony: www.wiskitki.bip.net.pl

Termin i miejsce sktadania dokumentdw:

1.  Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 15 stycznia 2019 r. do godz. 10 w sekretariacie Urzedu Gminy
Wiskitki ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki albo za poérednictwem operatora pocztowego lub firmy
kurierskiej, w zamknietych kopertach z dopiskiem ,,Konkurs na stanowisko kierownika Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wiskitkach".

2. Oferty niekompletne oraz oferty, ktére wptyng po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Inne informacije:

1. OSwiadczenia i dokumenty sktadane w drodze przeprowadzanego konkursu muszg by¢ podpisane

wiasnorecznie.

Szczeg6towe informacje mozna uzyskaé pod nr. telefonu (46) 854-50-40

3. Nabdr zostanie przeprowadzony w dwéch etapach: - | etap — sprawdzenie ofert pod wzgledem formalnym
bez udziatu kandydatéw, - Il etap — rozmowy kwalifikacyjne z kandydatami spetniajgcymi wymogi
formalne. O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci bedg informowani drogg elektroniczng na
wskazany adres e-mail lub telefonicznie.

4. Informacja o wynikach konkursu zostanie opublikowana na stronie BIP Urzedu Gminy Wiskitki.

5. Dokumenty (oferta) kandydata, ktdry zostanie wytoniony w procedurze konkursowej, zostang dotaczone
do jego akt osobowych.

6.  Dokumenty (oferta) kandydata, ktéry zostanie wytoniony w procedurze konkursowej, zostang dotaczone
do jego akt osobowych, za§ dokumenty (oferty) oséb, ktére z powodéw niespetnienia wymagan
formalnych, nie wziety udziatu w konkursie, nie bedg odsytane; beda one zwrécone na prosbe osoby
bezposrednio zainteresowanej niezwlocznie po zakoficzonym postgpowaniu, w przeciwnym wypadku
zostang zniszczone.

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych

w jednostce , w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu oséb

niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%.
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Wiskitki, 31 grudnia 2018r.



