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PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE $RODKOW UNII EUROPEJSKIE) W RAMACH EUROPEISKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
CZLOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCIA

ZDOBYWAMY KOMPETENCJE ZAWODOWE - wzmacniamy integracjg i aktywnos$¢ spoteczno-zawodow3”

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 5
DOTYCZY USLUGI: PRZEPROWADZENIE WARSZTATU DOTYCZACEGO
AKTYWNEGO POSZUKIWANIA PRACY
W RAMACH PROJEKTU WSPOLFINANSOWANEGO ZE SRODKOW
EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO

Gmina Wiskitki z siedziba przy ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki realizujac projekt pn.: ,ZDOBYWAMY
KOMPETENCJE ZAWODOWE - wzmacniamy integracjg i aktywnos¢ spoteczno-zawodowg” w ramach
Priorytetu VII Promocja Integracji Spotecznej, Dziatania 7.3. Inicjatywy lokalne na rzecz aktywnej
integracji” wspoifinansowany przez Unig Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

zaprasza do zfozenia oferty cenowej na ustuge polegajacg na
PRZEPROWADZENIU 4 GODZINNEGO WARSZTATU DOTYCZACEGO AKTYWNEGO
POSZUKIWANIA PRACY

Postgpowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych — wartos¢
zamdwienia nie przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 14 000 euro (art.4 pkt 8 ustawy).

I BENEFICJENT: Gmina Wiskitki

Siedziba: ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki
REGON: 750148549 NIP:8381426466
PARTNERZY PROJEKTU:

Powiat Zyrardowski

Siedziba: ul. Limanowskiego 45, 96-300 Zyrardéw
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Wiskitkach
Siedziba ul. Kosciuszki 1, 96-315 Wiskitki

II NAZWA PROJEKTU REALIZOWANEGO W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
SPOLECZNEGO:

+ZDOBYWAMY KOMPETENCJE ZAWODOWE - wzmacniamy integracje¢ i aktywnos¢ spoleczno-
zawodow3”

III OPIS PRZEDMIOTU ORAZ ZAKRES ZAMOWIENIA:
(CPV 80500000-9 Ustugi szkoleniowe)

Procedura prowadzona jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci

Cel szkolenia:
Celem warsztatu jest przygotowanie uczestnikow projektu (8k i 12m) do sprawnego poruszania si¢ na
rynku pracy poprzez nauke metod poszukiwania zatrudnienia, identyfikacje wiasnych zasobow i
predyspozycji, nauke sporzadzania profesjonalnych dokumentacji aplikacyjnych, przygotowanie do
rozmowy kwalifikacyjnej, umiejgtnos¢ prezentowania swoich atutow, autoprezentacja, przetamanie lgku
przed zmiang i wzbudzenie wiary w mozliwoé¢ odniesienia sukcesu na rynku pracy pomimo dfugiej przerwy.
(4h).
Sposob organizacji szkolenia:

a) llos¢ grup: Szkolenie ma byc¢ przeprowadzone w jednej 20- osobowej grupie.
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b) Illo$¢ godzin dydaktycznych na jedng grupg : 4 (1 godzina dydaktyczna = 60 min)

c) lloé¢ godzin dydaktycznych w jednym dniu szkolenia: 4

d) System zaje¢: W czasie szkolenia powinna by¢ zapewniona przerwa.

e) Miejsce realizacji szkolenia: Duza sala konferencyjna Urzedu Gminy Wiskitki, ul. Koéciuszki 1, 96-315
Wiskitki

f) Materiaty szkoleniowe: Kazdy uczestnik szkolenia ma zosta¢ wyposazony w materiaty dydaktyczne

(m.in. z materiatami i zadaniami wykonywanymi w czasie zajgc, opracowanymi na potrzeby
szkolenia).

Wykonawca zobowiazany jest:

1. Zapewni¢ uczestnikom materiaty szkoleniowe (komplet materiatéw powinien zawieraé: opis
szkolenia, streszczenie wyktadow i ¢wiczen wykonywanych przez wyktadowcow. Wizualizacja
materiatéw szkoleniowych powinna by¢ zgodna z wytycznymi z zakresu promocji projektéw EFS.

2. Przeprowadzi¢ warsztat.

Zapewni¢ odpowiednig kadrg szkoleniowa. (Osoby prowadzace szkolenie muszg posiadac
doéwiadczenie— minimum 1 rok w pracy na stanowisku merytorycznie tozsamym z zakresem
przedmiotowym szkolenia. Winni posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu minimum 2 szkolen o
pokrewnej tematyce udokumentowane w CcV)

4. Rzetelne prowadzenie dokumentacji przebiegu warsztatu m.in. dziennik szkolenia, lista obecnosci,
rejestru wydanych zaswiadczen potwierdzajacych ukorczenie warsztatu (w tym zebranie podpisow
uczestnikéw na listach: obecnosci, potwierdzajacych odbior materiatéow szkoleniowych

5. Dystrybucja ankiet badajacych jakos¢ przeprowadzonego warsztatu opracowanych przez
Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wysokiego poziomu merytorycznego szkolenia.

Beneficjenci ostateczni
Szkolenie przewidziane jest dla 20 os6b (8K, 12M) , w tym co najmniej potowa uczestnikow bedzie w wieku
powyzej 50 r.z.

Zapytanie o przedmiot zamowienia:

Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia udziela Marzena Gruszczyniska — Koordynator
Projektu pod numerem Tel. 46 856 72 16 wew. 40; e-mail: ug_wiskitki@onet.pl

Zawiadomienia, wyjasnienia, oswiadczenia, wnioski oraz wszelkie informacje przekazywane przez
zamawiajacego i wykonawcoéw wymagaja dla zachowania waznosci formy pisemnej.

IV. TERMIN I MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA
Warsztat powinien odbyé sie najpéiniej do 06.07.2012r. w godzinach 14.00 — 19:45 (w tym przerwa

kawowa),przy czym konkretny termin szkolen zostanie okreslony co najmniej 10 dni przed realizacja
szkolenia.

V. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
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1. W postepowaniu moze wzig¢ udziat osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej lub
osoba fizyczna, ktéra prowadzi dziatalnoé¢ gospodarcza zwigzang z przedmiotem zamowienia,
spetniajgca warunki zapytania ofertowego - nalezy dotaczy¢ aktualny dokument poswiadczajacy
rodzaj prowadzonej dziatalnosci gospodarczej np. wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej.

2. Wykonawca, ktéry jest zaangazowany w realizacje zadarh w innym projekcie / innych projektach
finansowanym/ych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, jak rowniez w ramach innych
programéw Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, moze przystapi¢ do niniejszego
postepowania wyfgcznie w przypadku, gdy obcigzenie wynikajgce z pracy W innych projektach nie
wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji wszystkich zadan powierzonych w ramach
projektu : ,ZDOBYWAMY KOMPETENCJE ZAWODOWE - wzmacniamy integracje i aktywnos¢
spoteczno-zawodowg” — nalezy ztozy¢ oéwiadczenie (Zatacznik Nr5 do Zapytania ofertowego).

3. Wykonawca musi posiada¢ udokumentowane doéwiadczenie w przeprowadzeniu co najmniej 2
szkolen z zakresu przedmiotu zamoéwienia w tym w projektach wspotfinansowanych z EFS. Wykaz
wykonanych, a w przypadku éwiadczen okresowych lub ciagtych réwniez wykonywanych ustug w
okresie ostatnich 2 lat przed uptywem terminu skfadania oferty, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnoéci lub wykonywania czynnosci jest krotszy — w tym okresie, z podaniem ich przedmiotu,
dat wykonywania oraz listow referencyjnych wraz z podaniem kontaktu osobowego do instytucji
/firm, ktére w ciggu ostatnich 2 lat realizowaty z oferentem szkolenia z tematyki objetej
zamoéwieniem.- nalezy ztozy¢ — Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana na podstawie przedfozonych
dokumentéw, oswiadczen (zaswiadczen).

VI. MIEJSCE, SPOSOB I TERMIN SKEADANIA OFERT.

Oferte nalezy ztozyé w terminie 7 dni od otrzymania/ukazania sig zapytania ofertowego tj. do dnia
30.05.2012 r. godzina: 11:00.

Uwagal!

Oferty ztozone po tym terminie nie beda rozpatrywane.

Oferty mozna:

a) dostarczy¢ osobiscie lub poczta na adres biura projektu: Urzad Gminy Wiskitki, ul. Kosciuszki 1,
96-315 Wiskitki

b) przestaé poczta elektroniczng na adres ug_wiskitki@onet.pl

Do niniejszego zapytania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29.01.2004 r. Prawo Zamdwien
Publicznych. Zamawiajacy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢
nieinformowania oferentéw, ktorych oferty nie zostaly wybrane, o wyniku postepowania. Nie przewiduje si¢
zwrotu nadestanych ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wystgpienia z zapytaniem dotyczacym
dodatkowych informacji lub wyjasnief.

W przypadku nie znalezienia wykonawcy w okreslonym czasie, termin sktadania ofert zostanie wydtuzony,

a termin wyboru oferty zmieniony.
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Ofert¢ powinna zosta¢ sporzadzona na formularzu OFERTY zalgczonym do niniejszego
zaproszenia.
Tre$é oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.

Dokumenty wymagane od Wykonawcy sktadane wraz z oferta:

1.

2.

Wypetniona OFERTA WYKONAWCY — Zatacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

Doéwiadczenie Wykonawcy w realizacji szkoler z zakresu przedmiotu zamoéwienia, w tym w
projektach wspotfinansowanych z EFS wraz z lista referencyjng potwierdzajgcg nalezyte wykonanie
ustug szkoleniowych — Zatacznik Nr 2 do Zapytania ofertowego.

Oéwiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu - Zatacznik Nr 3 do Zapytania
ofertowego. -

Program warsztatu- Zatgcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego.

Oéwiadczenie Wykonawcy o zaangazowaniu w innych Projektach - Zatacznik Nr 5 do Zapytania
ofertowego.

Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych — Zatgcznik Nr 6 do
Zapytania ofertowego

CV osoby/os6éb prowadzacych szkolenie, zawierajace informacje na temat kwalifikacji zawodowych,
doéwiadczenia niezbednego do wykonywania zamdwienia) oraz potwierdzenie pracy. (Osoby
prowadzace szkolenie winni posiadac doéwiadczenie w prowadzeniu minimum 2 szkolen o
pokrewnej tematyce udokumentowane w CV.

Aktualne dokumenty rejestrowe, wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert (dotyczy oséb prawnych, oséb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza)
- CV w przypadku oséb fizycznych.

VII. TERNIM ZWIAZANIA Z OFERTA:
Okres zwigzania ofertag wynosi 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

Formalno$ci, jakie nalezy dopelni¢ po wyborze oferty:

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi
zasadami, ze wzgledu na zlozenie ofert o takiej samej liczbie punktéw, zamawiajgcy moze wezwac
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okre§lonym przez zamawiajacego ofert
dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji.

Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe lub przystepujac do negocjacji, nie moga zaoferowac cen
wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach. J ezeli ztozona zostanie tylko jedna wazna oferta
przewyzszajaca kwote, ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw
zwigzanych z realizacja zadania

VIIL. KRYTERIA WYBORU OFERTY:
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kryterium: cena - waga 100%

Sposob oceny ofert:

cena najnizsza

liczba punktéw oferty ocenianej = x 100 pkt

cena oferty ocenianej

Opis sposobu obliczania ceny:

Cena podana w ofercie winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia
oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

Cena moze podlegac negocjacji przed zawarciem umowy

IX. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA 1 ZLECENIE REALIZACJI ZAMOWIENIA
O wynikach postgpowania jego uczestnicy zostana poinformowani droga faksowa lub mailowa w terminie 5
dni od dnia w ktérym uptywa termin sktadania ofert. W tym samym terminie do podmiotu wybranego w
wyniku rozstrzygniecia poétc;powania zostanie skierowane zlecenie realizacji zaméwienia z dodatkowymi
informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania. Beneficjent (zamawiajacy) dokona formalnej
akeeptacji projektéw graficznych w ciggu 1 dnia roboczego od momentu przestania projektéw. Okres
roboczy w odniesieniu do niniejszego zamoéwienia trwa w dni pracujace od godz. 8.00 do 16.00

X. TERMIN PLATNOSCI:
30 dni na podstawie zaakceptowanej przez Zamawiajgcego faktury.

Zamawiajqcy zastrzega sobie prawo do nieudzielania zaméwienia.

Niniejsze pismo nie stanowi zapytania ofertowego w rozumieniu kodeksu cywilnego a jest Jedynie
rozpoznaniem potencjalnym mozliwosci realizacji powyzej wskazanej ustugi.

Zapytanie zostalo ogloszone na stronie internetowej www.bip.wiskitki.pl

INY

Frfufciszek Grzegerz Miastorski
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ZAtACZNIK NR 1 do zapytania ofertowego

(miejscowosé, dnia)

(pieczqtka )
Gmina Wiskitki
ul. Kosciuszki 1
96-315 Wiskitki

Oferta na przeprowadzenie warsztatu dotyczacego aktywnego poszukiwania pracy wspétfinansowanego
ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Priorytetu VII, Dziatanie 73. pn.:
»ZDOBYWAMY KOMPETENCJE ZAWODOWE- wzmacniamy integracje i aktywnos¢ spoteczno-zawodow3a”

Ja (My), nizej podpisany (-ni)

e A S

Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene netto .................................... zt, stownie
7y SRR e S

Cena netto = cena brutto.

Cena szkolenia w przeliczeniu na jednego uczestnika wyniesie ......................oooiiiio, zt.

Cena winna by¢ wyrazona w PLN.

Cena obejmuje wynagrodzenie za wykonanie wszelkich zobowiazan oraz wszelkie koszty zwigzane
z realizacjg zamOéwienia, Swiadczonego na warunkach okreslonych w ofercie.

UWAGA: Jeden wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte na prowadzenie zaje¢ z zakresu
przedmiotu zamdwienia.

1. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig Zapytania ofertowego oraz zdobylem informacije
potrzebne do prawidlowego przygotowania oferty.

2. Oswiadczam, ze posiadam niezbedne do realizacji zamowienia kwalifikacje okreslone przez
Zamawiajgcego.
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3. Oswiadczam, ze zawarty projekt umowy zostal przeze mnie zaakceptowany i zobowigzuje sie
w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia umowy na warunkach wymienionych w umowie, w
miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.
4. Moja oferta (oferta wykonawcy wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami i zalgcznikami)
SRS Z .. B . stron.
Zalaczniki:

(Podpis i piecze¢ oferenta)

ZAtACZNIK NR 2 do zapytania ofertoweqgo
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Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug szkoleniowych zbieznych
z tematyka zamowienia.

L.p. Nazwa szkolenia llos¢ Termin realizacji Adres i nazwa
(ilos¢ godzin) przeszkolonych Zleceniodawcy
0sob
1
2
3
4

(Podpis i piecze¢ oferenta)

ZAtACZNIK NR 3 do zapytania ofertowego
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(miejscowosé, dnia)

(pieczqtka )
OSWIADCZAM, ZE:

Spelniam(my) warunki udzialu w niniejszym postepowaniu (okreslone w
zapytaniu ofertowym nr 5) na przeprowadzenie warsztatu aktywnego
poszukiwania pracy w ramach projektu wspolfinansowanego ze §rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego pn.: ,,ZDOBYWAMY KOMPETENCJE
ZAWODOWE- wzmacniamy integracje i aktywnos¢ spoleczno-zawodows”

1. Zdobylem(liSmy) konieczne informacje  dotyczace realizacji zaméwienia oraz
przygotowania i ztozenia oferty,

2. Posiadam(y) uprawnienia do wystepowania w obrocie prawnym

Posiadam(y) niezbedng wiedze o doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze

dysponuj¢(my) osobami zdolnymi do realizacji szkolenia ;

4. Znajduje(emy) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidlowg
realizacj¢ szkolenia;

5. Zobowigzujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i
czasie wskazanym przez Zamawiajacego.

W

................................................................

Podpis i piecze¢ oferenta

ZAtACZNIK NR 4 do zapytania ofertowego
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PROGRAM SZKOLENIA

»ZDOBYWAMY KOMPETENCJE ZAWODOWE-
wzmacniamy integracje i aktywno$é spoteczno-zawodow3y”

Moduty Jednostki tematyczne Liczba godzin dydakt.

................................................................

Podpis i piecze¢ oferenta

10
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PROJEKT WSPOtFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE) W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
CZtOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJA

ZDOBYWAMY KOMPETENCJE ZAWODOWE - wzmacniamy integracje i aktywnosé spoteczno-zawodowy”
ZALACZNIK NR 5 do zapytania ofertowego

Oswiadczam, ze
Jestem /nie jestem* zaangazowany (a) w innym projekcie.

.......................................

.....................................................................................................................

/podpis Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/

** Obcigzenie z tego wynikajgce nie wyklucza mozliwosci prawidlowej i efektywne;j realizacji
wszystkich zadan powierzonych w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

Swiadomi/y odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego za skladanie Jalszywych zeznan oswiadczam/y, ze
powyzsze informacje sq zgodne ze stanem Jaktycznym.

.....................................

/miejscowosé, data/

......................................................................................................

/podpis Wykonawcy lub upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy/
*niepotrzebne skreslié;
** podpisaé w przypadku uczestniczenia wiecej niz w jednym projekcie.
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FUNDUSZ SPOLECZNY * o x

PROJEKT WSPOLFINANSOWANY ZE SRODKOW UNII EUROPEJSKIE) W RAMACH EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU SPOLECZNEGO
CZLtOWIEK — NAJLEPSZA INWESTYCJA

ZDOBYWAMY KOMPETENCJE ZAWODOWE - Wwzmacniamy integracje i aktywnosé spoteczno-zawodowy”
ZALACZNIK NR 6 do zapytania ofertowego

(miejscowosé, dnia)

(pieczqtka )

Oswiadczenia o braku powigzan miedzy oferentem a Zamawiajacym

Os$wiadczam, ze miedzy mng (nami) a Zamawiajacym nie zachodzg zadne powiazania
kapitatowe lub

osobowe polegajace w szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spélce jako wspdlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

- posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

S'wiaa'omi/y odpowiedzialnosci karnej z art. 233 Kodeksu Karnego za skladanie Jalszywych zeznan oswiadczam/y, ze
powyisze informacje sq zgodne ze stanem Jaktycznym.

Podpis Oferenta
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